Beskrivelse/rutiner på VFB og VFSS
VFB 
VFB er det styrer som gir tilgang til hvem som har anledning til å sende meldinger/svare ut beskjeder.  Barna blir lagt inn i avdelinger nytt barnehageår og de ansatte som arbeider med barna er lagt inn av styrer.  

	HVA-tilgangsstyringer
	HVEM

	Felles meldinger/beskjeder 
	Styrer og pedleder

	Avdelingsvis meldinger/beskjeder
	Pedleder og ansatte på avdelingen

	Innlogging/utlogging
	Pedleder og ansatte på avdelingen

	Barna på avdelingen
	Styrer

	Ansatte på avdeling
	Styrer

	Dagbok
	Pedleder og ansatte på avdelingen

	Soveliste
	Ansatte på avdelingen

	Samtykker
	Styrer



VFSS
	HVA-tilgangsstyringer
	HVEM

	Opprettelse av barnemapper
	Styrer

	Opprettelse av mapper etter tema i barnets mappe
	Styrer

	Opprettelse av dokumenter i barnets mappe
	Pedagogisk leder

	Foreldresamtaler
	Pedagogisk leder

	Spesialpedagogisk arbeid
	Styrer/spesped

	
	

	Avslutning av dokumenter
	Pedagogisk leder evt styrer hvis hun er inne i dokumentet

	Avslutning av dokumenter skjer fortløpende og avsluttes hvert år.
	Pedagogisk leder/styrer

	Avslutning av barnets mappe 
	Styrer

	Oversikt over dokumenter/saker
	Styrer og pedagogisk leder

	Ansvar for arkiv
	

	Bekymringsmelding barnevern
	Styrer

	Klager
	Styrer

	Klagebehandling
	Styrer



VFSS er det styrer som gir tilganger til pedagogiske ledere over saker de har ansvar for. Styrer oppretter mapper i VFSS ut ifra aktuelle saker.
Barnets mappe blir arkivert i VSA


